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1 บันทึกแจ้ง ฯ

วันท่ี __________________________________

เร่ือง ______________________________________________________________________________________________________________________

เรียน ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร เขียนท่ี _______________________________________

ข้อควำม_______________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________

ผู้แจ้งเร่ือง _______________________ หัวหน้ำภำควิชำ/หน่วยงำน__________________________________

(..........................................................) (..................................................)

(ติอต่อกลับท่ีหมำยเลข)___________________________ (โทรศัพท์มือถือ)_________________________________

2 การมอบหมายงาน (เจ้าหน้าท่ีฯ กรอก)

       ประเภทงำน  แอร์  ไฟฟ้ำ  ประปำ

 งำนไม้/ปูน  โทรศัพท์  อ่ืน ๆ 

 2.1 มอบงำนแก่__________________________ 2.2 ผู้อนุมัติ__________________________________

ผู้มอบงำน ____________________________  (นำงสำวบุษยำรัตน์   รำชบรรดิษฐ์)

(ข้ันต้น)      (.................................................)

 

เฉพาะเจ้าหน้าท่ีฝ่ายซ่อมบ ารุง วันท่ีรับแจ้ง ผู้ท่ีรับแจ้ง

  งำนซ่อมแซมแก้ไข      งำนติดต้ังเพ่ิมเติม      งำนโยกย้ำยหรือร้ือถอน

 ระบบไฟฟ้ำก ำลัง  ระบบประปำ  ระบบไฟฟ้ำแสงสว่ำง

 ระบบโทรศัพท์  งำนซ่อมท่ัวไป  ระบบปรับอำกำศ

 อ่ืน ๆ 

วันท่ีปฏิบัติงาน

เวลำ

เวลำ

ใบเบิกวัสดุอุปกรณ์เลขท่ี

รายการวัสดุอุปกรณ์

1) 4)

2) 5)

3) 6)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

รายช่ือช่างผู้ด าเนินงาน

4) __________________________________________________

 5) __________________________________________________

การตรวจรับงาน บันทึกประเมินผล

ผู้แจ้งซ่อม(หรือผู้แทน) ได้พิจำรณำกำรปฏิบัติแล้ว

ผู้แจ้งซ่อม ( หรือผู้แทน) ได้ตรวจสอบรำยกำรตำมใบแจ้งซ่อมแล้ว มีควำมเห็นดังน้ี

ปรำกฎว่ำ  ช่ำงได้ท ำกำรซ่อมแซมแก้ไขถูกต้องครบถ้วนตำมรำยกำรทุกประกำร กำรรักษำเวลำในกำรให้บริกำร

จึงขอช่ือรับงำนไว้เป็นหลักฐำน     ดีมำก      ดี     พอใช้  ปรับปรุง

มำรยำทในกำรให้บริกำร

ลงช่ือ __________________________________     ดีมำก      ดี     พอใช้  ปรับปรุง

ต ำแหน่ง__________________________________ ควำมสำมำรถในกำรให้บริกำร

วันท่ี __________________________________     ดีมำก      ดี     พอใช้  ปรับปรุง

ใบแจ้งซ่อม /  บริการ

เร่ิมงำน  วันท่ี

แล้วเสร็จ วันท่ี

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี ภาควิชา / หน่วยงาน บันทึกความคิดเห็น

ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร

วันท่ี........../........................./................ วันท่ี......../................../...............

1)__________________________________________________

2)__________________________________________________

3)__________________________________________________

สรุปผลการปฏิบัติงาน

อาคารสถานท่ีและยานพาหนะ

 


