
กลุ่มภารกิจนโยบายและแผน 
คณะสัตวแพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

มีนาคม 2565



แผนงานตามโครงสร้างแผนงบประมาณแผ่นดิน



การจัดท าค าเสนอของบประมาณ

ครุภัณฑ์

ปรังปรุงสิ่งก่อสร้าง

งบประมาณแผ่นดิน
งบประมาณเงินรายได้คณะฯ งบเงินเดือนและ

ค่าจ้าง

งบตอบแทนใช้สอย
และวัสดุ

งบโครงการวิจัย

งบเงินบริจาค

งบบริการวิชาการ

งบแหล่งทุน
ภายนอก



ต้องท าค าเสนอของบ
ลงทุน (ครุภัณฑ/์
ปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง)

ต้องท าค าเสนอของบ
ค่าใช้จ่าย [งบรายได้
คณะฯ เงินเดือน/ค่าจ้าง 
ตอบแทน ใช้สอย วัสดุ 
และเงินอุดหนุน]

ดูรายจ่ายจริง
ปีงบประมาณที่ผ่านมา
และรายจ่ายปีงบ
ปัจจุบัน 6 เดือน

การจัดท างบประมาณรายจ่าย

จัดท าแผนใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปี
(ประมาณการจ่าย 12 

เดือน)

ตรวจสอบรหัสรายการ
เบิกจ่ายให้สอดคล้องกับ

หมวดรายจ่าย (รหัส GL ใน
ระบบ CU-ERP)

ตรวจสอบรหัสครุภัณฑ์ 
Activity type

(คู่มือรหัสรายการครุภัณฑ์ 
ตามมาตรฐาน)

การจัดท าค าเสนอของบประมาณ

ส าหรับประมาณการ
รายจ่าย



การจัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี



ประมาณการรายจ่าย - งบประมาณแผ่นดิน

 หน่วยการเจ้าหน้าที่ของคณะฯ ตรวจสอบงบประมาณ กับส านัก
บริหารทรัพยากรมนุษย์ (จุฬาฯ) เพ่ือประสานงานเร่ืองการจ้าง  
เนื่องจากชุดงบประมาณส าหรับเบิกจ่ายหมวดรายจ่าย (ตัดจ่าย
จากส่วนกลาง มหาวิทยาลัย) 



ประมาณการรายจ่าย – งบประมาณแผ่นดิน (ต่อ)

วางแผนคณะฯตั้งประมาณ
การค่าใช้จ่าย

ปีที่ผ่านมา หมวดรายจ่ายงบ
ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย และค่าวัสดุ  
ไม่เคยได้รับจัดสรรจากรัฐบาล และ

ได้รับจัดสรรเฉพาะค่า
สาธารณูปโภคเท่าน้ัน

ข้อสังเกต



 การเสนอขอครุภัณฑ์ เฉพาะ กรณีจ าเป็นที่จะน ามา และเรียงล าดับความส าคัญ
แต่ละรายการ ดังนี้  
o ครุภัณฑ์ทดแทน - ประวัติครุภัณฑ์ ย้อนหลัง 3 ปี 
o ครุภัณฑ์ขอใหม่ 

• การเพิ่มรายได้ในอนาคต
• เพื่อการผลักดันยุทธศาสตร์ที่ส าคัญ
• เน้นผลผลิตด้านใดด้านหนึ่งที่ส าคัญ

**หากไม่ลงทุนในปีงบประมาณนั้น ๆ จะเสียโอกาส และส่งผลกระทบอย่างรุนแรง**

แนวทางการพิจารณาการเสนอของบครุภัณฑ์ (งบประมาณแผ่นดิน และงบประมาณเงินรายได้คณะฯ)

 ความครบถ้วนของเอกสารประกอบรายการครุภัณฑ์ แสดงความพร้อมในการ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ทนัทีเมือ่ผ่านการพิจารณา

 ล าดับความส าคัญของรายการครุภัณฑ์

เงื่อนไข

แนวทางการเสนอของบครุภัณฑ์



ประมาณการรายจ่าย – งบประมาณแผ่นดิน 

ฝ่ายแผนคณะฯ เป็น
ผู้จัดท าในระบบ 

Assets



ประมาณการรายจ่าย – งบประมาณแผ่นดิน 

กรณีรายการครุภัณฑ์ที่เสนอขอและมีผลกระทบต่อการตดิตั้งครุภัณฑ์

***
ชื่อครุภัณฑ์ และหน่วย
นับ หากผิดจะจัดซื้อจัด

จ้างไม่ได้***



ประมาณการรายจ่าย – งบประมาณแผ่นดิน 

ฝ่ายแผนฯ ต้องแนบไฟล์ทุกรายการเข้าระบบ 
Assets เพ่ือให้ส านักงบประมาณพิจารณา

ภาควิชา/หน่วยงาน จัดเตรียมไฟล์เอกสาร
ประกอบตามหมายเลข 1,2,3 และ 4



ประมาณการรายจ่าย – งบประมาณแผ่นดิน 

25XX

25XX



ประมาณการรายจ่าย – งบประมาณแผ่นดิน 



ขั้นตอนการเสนอของบก่อสร้างและปรับปรุง

*วงเงินไม่เกิน 20 ล้านบาท อนุมัติแบบโดยผ่านรองอธิการบดี
**วงเงินเกิน 20 ล้านบาท อนุมัติแบบผ่านคณะกรรมการก ากับการออกแบบ

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า 1 เดือน



ตามมาตรการเร่งรัดใช้เงิน 
และถือปฏิบัติ

การวางแผนใช้จ่ายงบประมาณ - งบประมาณแผ่นดิน



จัดท าตามแผนปฏิบัติ
งานของส านัก
งบประมาณ





ตั้งเงินเดือน ทุกหน่วยงานประสานงานกบังานบุคคลคณะฯ ขอข้อมูล
เงินเดือน ณ ปัจจุบัน ของพนักงาน เพ่ือใช้เป็นฐานการคิดเงินเดือนส าหรับ

เบิกจ่ายในปีงบประมาณถัดไป

ประมาการรายจ่าย - งบประมาณเงนิรายได้คณะฯ

1. เงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัย (เงินรายได้คณะฯ)
 หน่วยงานที่มีการเบิกจ่ายส าหรับการจ้างบุคลากรที่เป็นพนักงานหมวดเงินรายได้คณะฯ 

o งบประมาณส าหรับจ้างพนักงานมหาวิทยาลัยของหน่วยงาน เกณฑ์การตั้งประมาณ
การไว้ ทุกหน่วยงานต้องตั้งงบประมาณส าหรับการจ้าง โดยมีเกณฑ์ ดังนี้ 
- ปรับขึ้นเงินเดือน  ฐานการคิดปรับเพิ่ม 4% ของทุกปี 
- คิดเงินประกันสังคม 5% 

o งบประมาณส าหรับจ้างพนักงานวิสามัญ ของทุกหน่วยงาน ให้ตั้งเงินเดือนส าหรับ
จ้าง โดยประมาณการตามเงินเดือน และคิดเงินประกันสังคม 5% พนักงานที่จ้าง
ของแต่ละหน่วย 

ข้อส าคัญ



เสนอตั้งงบประมาณส าหรับบ าเหน็จชดเชย

(พนักงานมหาวิทยาลัย ลูกจ้างประจ าเงินนอกงบประมาณ  พนักงานวิสามัญ หมวดเงินรายได้คณะ)

การพิจารณาตั้งงบประมาณส าหรับเงินบ าเหน็จชดเชย ส าหรับพนักงานมหาวิทยาลัย
หมวดเงินรายได้คณะฯ ลูกจ้างประจ าเงินนอกงบประมาณ และพนักงานวิสามัญ และพนักงาน
ที่สร้างผลผลิตเพื่อเสริมศักยภาพของคณะฯ ตามกรอบเวลา (Competitive Track)

โปรดค านงึถึง สิน้ปีงบประมาณ วันที่ 30 กันยายน ของทุกปี งบประมาณ
จะต้องมีเพียงพอส าหรับ ตัดจ่าย เพื่อเก็บเปน็เงินส ารองบ าเหน็จ ท าให้จ านวน
เงินส ารองบ าเหน็จสะสม และหน่วยงานส่วนกลาง (บุคคล) ส่งข้อมูลพนักงาน
มหาวิทยาลัยที่จะเกษียณให้ฝ่ายนโยบายและแผน เพื่อตั้งงบประมาณส ารอง
ล่วงหน้าก่อนปีงบประมาณที่จะเบิกจ่าย

ประมาการรายจ่าย - งบประมาณเงินรายได้คณะฯ



ค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ
• กิจกรรมประจ าของทุกหน่วย วงเงินของงบประมาณรายจ่ายประจ า ไม่เกินร้อยละ 

5 ของค่าเฉลี่ยวงเงิน งบประมาณที่ได้รับจัดสรรแต่ละปี ย้อนหลัง 3 ปี (เน้น 
ความประหยัด คุ้มค่า และมีประสิทธิภาพ) 

• เอกสารประกอบส าหรับค่าใช้จ่ายที่มีการผูกพันสัญญากับบริษัท เช่น จ้างท าความ
สะอาด จ้างบริษัทดูแลอาคาร / เครื่องมือ อุปกรณ์วิทยาศาสตร์ ฯลฯ

งบเงินอุดหนุน
• งบอุดหนุน (อุดหนุนเผยแพร่ผลงาน วิจัย และบัณฑิต)

ประมาการรายจ่าย - งบประมาณเงนิรายได้คณะฯ

ส าหรับค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย  ค่าวัสดุ  และงบเงินอุดหนุน



รายจ่ายประจ า ผูกพันที่ต้องจ่าย หมายถึง รายจ่ายที่จ าเป็นต้องจัดสรรงบประมาณให้ตามสิทธิ
หรือ ข้อก าหนดตามกฎหมายในส่วนที่ยังไม่รวมเนื้องานที่จะด าเนินการ ประกอบด้วย ค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับ บุคลากรและสวัสดิการตามกฎหมาย ค่าสาธารณูปโภค ค่าซ่อมแซม ค่าบ ารุงรักษา

งบฯพัฒนางานประจ า หมายถึง รายจ่ายที่ใช้ในการด าเนินภารกิจและการพัฒนาพัฒนาเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของภารกิจหลักประจ าต่อเนื่อง ประกอบด้วย งบด าเนินงาน
(ค่าตอบแทนที่มิใช่ งบบคุลากร ค่าใช้สอยและค่าวัสดุ) งบอุดหนุน (อดุหนุนเผยแพร่ผลงาน
วิจัย และบัณฑิต) รวมทั้งงบลงทุนส่วนของงบครุภัณฑ์ และงบปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง

งบยุทธศาสตร์ เป็นรายจ่ายที่ใช้ในการขับเคลื่อนโครงการกิจกรรมตามแผนยทุธศาสตร์ ซึ่ง
งบประมาณส่วนนี้ คณะฯจัดสรรตามแผนยุทธศาสตร์คณะฯ 4 ปี ใช้ในการพัฒนาด้านบรหิาร
นโยบาย แผน และการบริการวิชาการ การเรียนการสอน การวิจัย



งบยุทธศาสตร์ การตั้งงบประมาณแผนยุทธศาสตร์ ต้องมีการวางแผนกิจกรรม/
โครงการ พร้อมงบประมาณ แต่ละโครงการมีตัวชี้วัดและรายงานผลการด าเนินงานตาม
แผนยทุธศาสตร์ตามข้อตกลงประจ าปี โดยมีหน่วยงานที่ช่วยขับเคลื่อนยทุธศาสตร์ เช่น
บริหาร/แผน วิชาการ และวิจัย (งบยุทธศาสตร์จะไม่มีรหัสศนูย์ต้นทุน กองทุน และเขต
ตามหน้าที่ ส าหรับเบิกจ่าย จะจัดสรรรวมไปกับงบประจ า) หน่วยงานที่ได้รับจัดสรร
จะต้องก าหนดรายละเอียดค่าใช้จ่าย และแยกงบประมาณของหน่วยงานเพื่อเบิกจ่าย
ระหว่างงบประจ า กับงบยุทธศาสตร์

***การตั้งงบประมาณ และการเบิกค่าใช้จ่าย

ส าหรับงบประมาณยุทธศาสตร์  หากค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
สนับสนุนเผยแพร่ผลงาน และอุดหนุนโครงการประเภท
อื่น ๆ ให้ใช้รหัสบัญชีเบิกจ่าย (GL) เช่น   
- 5054020001 อุดหนุนเผยแพร่วิจัย

- 5054010002  อน.ดนง.วิจัย***

วิชาการ 
บัณฑิต
วิจัยและนวัตกรรม

ข้อส าคัญ



ตัวอย่างการวางแผนใช้จ่ายเงินงบประมาณประจ าปี

 แผนใช้จ่ายเงินรายได้คณะ (งบประจ า)

ปีงบประมาณ

หมวดรายจ่ายประจ าส าหรับ
หน่วยที่มีการจ้างพนักงาน 

รวมค่าใช้จ่ายสมทบ 
วางแผนเบิกจ่าย 12 เดือน

ใส่รหัสกองทุน/รหัสหน่วยงาน/
เขตตามหน้าท่ี

วางแผน 12 เดือน/
กิจกรรม/รายไตรมาส



ตัวอย่างการวางแผนใช้จ่ายเงินงบประมาณประจ าปี

 แผนใช้จ่ายเงินรายได้คณะ (งบอุดหนุนวิจัยและงบยุทธศาสตร์คณะฯ)

หน่วยงานที่ตั้งงบประมาณหมวด
รายจ่ายประเภทเงินอุดหนุน 
- บัณฑิตศึกษา
- วิจัยและนวัตกรรม
- ศูนย์วิจัย(สระบุรี)

ปีงบประมาณ

ใส่รหัสกองทุน/รหัสหน่วยงาน/
เขตตามหน้าท่ี

วางแผนการใช้จ่ายเงิน 12 เดือน 



ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มเสนอขอตั้ง
งบประมาณครุภัณฑ์



ตัวอย่างการกรอกแบบ ผค 231 รายการครุภัณฑ์

1310100000
1310019900

11113100100000

เลือกหมวดงบประมาณ

กรอกรหัส
หน่วยงาน



ตัวอย่างการกรอกแบบ ผค 231 รายการครุภัณฑ์

1310100000
2310048000

11113100100000

เลือกหมวดงบประมาณ

กรอกรหัส
หน่วยงาน

งบรายได้คณะฯ

ชื่อภาควิชา/หน่วยงาน

ใส่รายละเอียด 
spec ครุภัณฑ์ 
อย่างย่อ

ใส่ค าชี้แจง
เหตุผลที่เสนอ
ขอครุภัณฑ์ 
(สอดคล้องกับ
กิจกรรมและ
ผลผลิตของ
หน่วยงาน



ตัวอย่างการกรอกแบบ ผค 231.1 แบบแสดงข้อมูลครุภัณฑ์

13101000001310019900 11113100100000
กองทุนงบแผ่นดิน-สัตวแพทยฯ ก.ผลิตบัณฑิต ภาควิชา/หน่วยงาน

กรอกรหัสหน่วยงาน
กรอกข้อความเงินทุน/เขต
ตามหน้าท่ี/หน่วยงาน 

ช่ือรายการครุภัณฑ์ ให้ตรงกับแบบ ผค 231

เลือกประเภทครุภัณฑ์

หน่วยนับ (ไม่ขอเป็นชดุ)

XXXXXXXX XXXXXXXX
ช่ือภาควิชา/หน่วยงานท่ีขอระบุวัตถุประสงค์ข้อใด

ข้อหนึ่ง

ระบุวัตถุประสงค์มาจากแบบ
ร่าง TOR

ระบุเหตุผลความจ าเป็นจาก
แบบร่าง TOR

คณาจารย์ นิสิตทุกระดับ และบุคลากรนักวิจัย 

ระบุจ านวน จ านวนช่ัวโมง
ระบุสถานที่คณะฯ และศูนย์ฝึกนิสิต จ.นครปฐม

ไม่ต้องมีการปรับปรุงอาคารสถานที่ สามารถใช้งานครุภัณฑ์ดังกล่าวได้ทันที่ท่ีผ่านการตรวจรับแล้ว

ให้กรอกคุณลักษณะครุภัณฑ์ (spec.) อย่างย่อ 

ตัวอย่างเอกสารคุณ
ลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์



ตัวอย่างการกรอกเอกสารคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ (ฉบับเต็ม)

รายละเอียด spec.จากบริษัท และอาจเพ่ิมเติมให้
เป็น spec.กลาง และสอดคล้องกับการใช้งานของ

ผู้ใช้ต้องการ โดยไม่มีการ Lock Spec





แบบฟอร์มการกรอกข้อมูล ร่าง TOR



แนวทางการเขยีน ร่าง ขอบเขตของงาน (TOR) 
หัวข้อ แนวทางการเขียน

1. ความเป็นมา - เครื่องมือใช้ท าอะไร เช่น ตรวจวินิจิฉัยโรค วิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการ และอ่ืน ๆ

- ประโยชน์ด้านใด เช่น ส าหรับ นิสิต อาจารย์ นักวิจัย บุคลากรภายในและภายนอก 
- ผลกระทบ หากไม่ได้รับเครื่องมือ และอุปกรณ์ ดังกล่าว จะเกิดความเสียหาย หรือมีผลกระทบด้านอ่ืน ๆ 
เกี่ยวข้องกับ ตัวบุคคลและ/หรือตัวสัตว์ และด้านเชื้อโรคต่าง ๆ 
- สนับสนุนการพัฒนางานด้านต่าง ๆ เช่น ส่งเสริมการศึกษาให้มีประสิทธิภาพและยกระดับการศึกษาให้ได้
มาตรฐาน  พัฒนาและต่อยอดองค์ความรู้ด้านวิจัย และนวัตกรรม มุ่งเน้นให้นิสิตทุกระดับการศึกษา มี
ความสามารถในการคิดและผลิตผลงานวิจัยที่มีประโยชน์ และการให้บริการที่มีคุณภาพออกสู่สังคมให้เป็นที่
ยอมรับในระดับประเทศและนานาชาติ 
- ความร่วมมือทางวิชาการระหว่างประเทศ ที่มีนิสิตต่างชาติเข้ามาศึกษาต่อหรือมีความร่วมมือทางวิชาการ ทั้ง
งานวิจัยและการแลกเปลี่ยนนิสิตระหว่างกัน  

2. วัตถุประสงค์ สอดคล้องกับการใช้งานของครุภัณฑ์ที่เสนอขอ เช่น 

- รองรับการเพิ่มผลผลิตก าลังคนสาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ สาขาสัตวแพทยศาสตร์ เพ่ือตอบสนองต่อความ
ต้องการในการพัฒนาประเทศท้ังระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา

- ลดความเสี่ยงจากอันตรายในการปฏิบัติการ การตรวจวินิจฉัย  และงานวิจัยที่มีความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน
ของสารเคมีหรือเชื้อโรค

- พัฒนางานบริการตรวจวินิจฉัยด้าน...............................ให้ได้มาตรฐานและเป็นแหล่งอ้างอิงระดับชาติและ
นานาชาติได้ รวมทั้งการพัฒนาเข้าสู่ระบบห้องปฏิบัติการมาตรฐานรองรับการบริการระดับภูมิภาคอาเซียน 



3. คุณสมบัติผู้เสนอราคา ตามระเบียบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ

(คุณสมบัติของผู้เสนอราคา) ใช้ข้อความตามแบบ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ ใส่ข้อมูล spec แต่ละรายการที่มีรายละเอียดทุกรายการ

(ใส่ spec ฉบับเต็ม) เช่น 

คุณลักษณะทั่วไป*

- รายละเอียดของครุภัณฑ์ ที่แต่ละบริษัท เสนอแต่ละเครื่อง

(บางเครื่องอาจจะไม่มีก็ได้)

คุณลักษณะเฉพาะ

- รายละเอียดของครุภัณฑ์เฉพาะของเครื่องที่ต้องการ และลักษณะใช้งาน

(ให้ใส่รายละเอียดให้ครบตามความต้องการของผู้ใช้)

หัวข้อ แนวทางการเขียน

*หากรายการครุภัณฑ์ใดไม่มีคุณลักษณะทั่วไป ก็ไม่ต้องกรอกข้อมูล



หัวข้อ แนวทางการเขียน

5. ระยะเวลาการส่งมอบครุภัณฑ์ ไม่เกิน 90 วัน  

6. วงเงินงบประมาณในการจัดหา.........................บาท ต้องเป็นงบประมาณรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม เรียบร้อยแล้ว 

(หากวงเงินในใบเสนอราคา มีเศษส่วนให้ปรับเศษส่วนข้ึน)

ให้ก าหนดวงเงินเป็นตัวเลขกลมๆไมม่ีเศษบาทสตางค์

7. รายชื่อบุคคลที่ติดต่อขอข้อมูลเพ่ิมเติมได้ ชื่อที่ติดต่อได้ ต้องเป็นชื่อบุคลากรในหน่วยงานเท่านั้น (ใส่ชื่อผู้เสนอรายการ
ครุภัณฑ์) ไม่ใส่ชื่อบริษัท

โทรศัพท์.......................

โทรสาร......................... ใส่เบอร์หน่วยงาน

เว็บไซต์......................... E-mail ภาควิชา/หน่วยงาน ผู้เสนอรายการครุภัณฑ์

แนวทางการเขยีน ร่าง ขอบเขตของงาน (TOR) 

“ข้อระวัง เรื่องงบฯ ลงทุน)” เกี่ยวกับรายการครุภัณฑ์ที่เสนอตั้งงบประมาณ (ทั้งงบฯแผ่นดินและ งบฯเงินรายได้) ส่วนงาน/หน่วยงาน ต้องพิจารณาถึง “สถานที่
ส าหรับใช้งานครุภัณฑ์” นั้น กรณีต้องมีการออกแบบ ส าหรับการติดตั้งครุภัณฑ์ ณ สถานที่ใช้งานครุภัณฑ์ โดยเป็นการปรับปรุง จัดเตรียมสถานที่ ซ่ึงอาจต้องมีการ 
เชื่อมต่อกับระบบต่าง ๆ ของอาคาร เช่น ระบบสาธารณูปโภค หรือครุภัณฑ์ที่มีน้ าหนักมาก ซึ่งอาจส่งผลกระทบ ต่อโครงสร้างอาคาร รายการนั้น ให้เสนอขอความ
เห็นชอบไปยังส านักบริหารระบบกายภาพ เพื่อให้คณะกรรมการ ก ากับการออกแบบและการควบคุมงานสถาปัตยกรรมและงานวิศวกรรม จุฬาฯ และ คณะกรรมการ
ตรวจสอบ แบบอาคารของมหาวิทยาลัย พิจารณาให้ความเห็นชอบด้วย 



ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
เสนอของบปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง



ตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์มของบปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง (ผค 232)
กรอกชื่อ
หน่วยงาน

กรอกรหัส
หน่วยงาน

กรอกชื่อ
รายการ

กรอก
รายละเอียด
งานที่จะท า 
(อย่างย่อ)

กรอกรายละเอียดค าชี้แจงเหตุผล (สั้น กระชับ มีผลผลิตชัดเจน และ
เป็นประโยชน์ด้านใด หากไม่ได้รับการปรับปรุงใหม่จะเกิดผลกระทบ)



แบบแสดงข้อมูลพื้นฐานการใช้ประโยชน ์ (ผค 232/1)



ตัวอย่างเอกสารแบบแสดงข้อมูลพื้นฐานการใชป้ระโยชน์  (ผค 232/1)



ตัวอย่างเอกสารบันทึกเสนอขออนุมัติโครงการและผู้ออกแบบ



ตัวอย่างบันทึกอนุมัติโครงการจากส านักบรหิารระบบกายภาพ

บันทึกอนุมัติโครงการและผู้ออกแบบ
จากกลุ่มภารกิจแผนฯฝ่ายวางแผน 
ออกแบบ ส านักบริหารระบบกายภาพ 
มหาวิทยาลัย  และผ่านคณะกรรมการ
ก ากับแบบ 



สรุปเอกสารประกอบเสนอของบครุภัณฑ์

ภาควิชา/หน่วยงานเสนอขอครุภัณฑ์
งบประมาณแผ่นดิน 
1. แบบ ผค 231 แสดงรายละเอียดครุภัณฑ์
2. แบบ ผค 231/2 แบบแสดงข้อมูลครุภัณฑ์
3. เอกสารประกอบแต่ละรายการ 

ประกอบด้วย
1. คุณลักษณะเฉพาะ (spec)
2. ใบเสนอราคาท่ีจัดซื้อได้ จ านวน 3

บริษัท 
3. ร่าง TOR
4. ความคุ้มค่า (ท ากรณีครุภัณฑ์ที่มีมูลค่า

ต่อหน่วยตั้งแต่ 5 ล้านบาทขึ้นไป)

ประเด็นอื่น ๆ เกี่ยวกับครุภัณฑ์
*ชื่อครุภัณฑ์ โปรดใช้ช่ือเป็นภาษาไทยเท่าน้ัน 
ในทุกแบบฟอร์มชื่อต้องเหมือนกัน 
**สถานที่ตั้งของครุภัณฑ์ ระบุให้ชัดเจน 
*** หน่วยนับ เน้นย้ าว่า ไม่มีการขอเป็น “ชุด” 

ภาควิชา/หน่วยงานเสนอขอครุภัณฑ์รายได้
คณะฯ
1. แบบ ผค 231 แสดงรายละเอียด

ครุภัณฑ์
2. แสดงเหตุผลความจ าเป็นให้ชัดเจน 
3. เรียงกลุ่มครุภัณฑ์ เช่น 

1. ครุภัณฑ์ส านักงาน 
2. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์



สรุปเอกสารประกอบเสนอของบปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง

 แบบรูปรายการ (Blue Print)
 บัญชีแสดงปริมาณวัสดุ และราคา (B.O.Q.)
 ร่าง TOR
 บันทึกอนุมัติโครงการและผู้ออกแบบ จากส านัก

บริหารระบบกายภาพ มหาวิทยาลัย

 แบบ ผค 232 รายการปรับปรุง
สิ่งก่อสร้าง 

 แบบ ผค 232/1 รายละเอียดข้อมูล
พื้นฐาน

แบบฟอร์มกรอกข้อมูล เอกสารประกอบเพื่อการพิจารณา

ต้องมีเอกสารครบถ้วนทั้งแบบกรอกข้อมูล 
และเอกสารประกอบ จึงจะได้รับการ

พิจารณา และขอเน้นว่า ชื่อต้องตรงกันทุก
รายการตามแบบ



งบเงินบริจาค



การใช้เงินบริจาค





วัตถุประสงค์การใช้เงินบริจาค

ข้อส าคัญ
ต้องระบุวัตถุประสงค์ใน

ใบรับเงินบริจาคให้ชัดเจน







วิธีการใช้เงินบริจาคตามวัตถุประสงค์เพื่อเป็นทุนอุดหนุน
การศึกษา หรือจัดหาครุภัณฑ์ที่ระบุรายการชัดแจ้ง



ขั้นตอนการจัดท าแผนงบประมาณรายจ่ายเงินบริจาค



ตัวอย่างเอกสารที่ขออนุมัติใช้เงินบริจาค

บันทึกข้อความขออนุมัติ
จากหน่วยงานที่ได้รับเงินบริจาค

ใบเสร็จรับเงิน ระบุ
วัตถุประสงค์ชัดเจน 
(ตามกรอบสีแดง)

ใบเสนอราคาซื้อครุภัณฑ์

ลงชื่อหัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน
ที่ได้รับเงินบริจาค

เอกสารประกอบการซื้อ
ครุภัณฑ์



ตัวอย่างเอกสารที่ขออนุมัติใช้เงินบริจาค

บันทึกขออนุมัติจ้าง
ผู้เชี่ยวชาญ

ใบเสร็จรับเงิน
วัตถุประสงค์ชัดเจน

ลงชื่อหัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน
ที่ได้รับเงินบริจาค

ใบขอความอนุเคราะห์
สนับสนุนงบบริจาค



งบแหล่งทุนภายนอก



งบวิจัยแหล่งทุนภายนอก

ภาครัฐ  ภาคเอกชน 
ต่างประเทศ



การขอรหัสศูนย์ต้นทุนและเขตตามหน้าที่



ตาราง 1

ตาราง 2

บันทึก

แนบประกาศผ่าน กก.
บริหารคณะฯ ยังไม่ต้อง
มีรหัส RES ได้ทันที

การขอรหัสโครงการวิจัยแหล่งทุนภายนอก

 ฝ่ายวิจัย ด าเนินการขอรหัส Vendor กับฝ่าย
การเงิน  มาด้วย

 ส่งบันทึกขอรหัสศูนย์ต้นทุน ทาง Lesspaper
 ฝ่ายแผนฯรับเอกสารและด าเนินการขอรหัสศูนย์

ต้นทุน และเขตตามหน้าที่ในระบบ CU-ERP
***เอกสารครบถ้วน จะได้รับรหัสภายใน 3 วันท าการ***



ขั้นตอนการท าแผนใช้จ่ายเงินและเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย

 ฝ่ายแผนจัดท าแผนใช้จ่ายเงิน ในระบบ CU-ERP 
 แจ้งรหัสศูนย์ต้นทุน และแผนใช้จ่ายเงินโครงการ ให้หัวหน้า

โครงการ ส่งส าเนาให้ฝ่ายวิจัยฯ
 ส่งแผนใช้จ่ายเงินให้ฝ่ายการเงิน คณะฯ ประสานงานการเบิก

จ่ายเงิน 

แจ้งวันเริ่มต้น/สิ้นสุดโครงการ/สิ้นสุด
การเบิกจ่าย

อย่าลืม

**ผ่านทาง lesspaper**

ฝ่ายวิจัยฯส่งประกาศฉบับ
ลงนาม (ผ่าน lesspaper)



ขั้นตอนการท าแผนใช้จ่ายเงินและเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย

 ฝ่ายแผนจัดท าแผนใช้จ่ายเงิน ในระบบ CU-
ERP 

 แจ้งรหัสศูนย์ต้นทุน และแผนใช้จ่ายเงิน
โครงการ ให้หัวหน้าโครงการ ส่งส าเนาให้ฝ่าย
วิจัยฯ

 ส่งแผนใช้จ่ายเงินให้ฝ่ายการเงิน คณะฯ 
ประสานงานการเบิกจ่ายเงิน 

ฝ่ายแผนฯ

ประเภทโครงการ  :  โครงการวิจยัแหล่งทุนภายนอก 

1.  การท าแผนใช้จ่ายเงินโครงการวิจยั

ฝ่ายวิจยัฯ ส่งประกาศ
ฉบบัลงนาม

ฝ่ายแผนฯ

หวัหน้า/การเงิน/ฝ่ายวิจยั (ประสานการ
เบิกจ่ายงบประมาณ)



เริ่มต้น/สิ้นสุด
โครงการ/

สิ้นสุดเบิกจ่าย

แจ้งรหัสศูนย์ต้นทุนและแผนใช้จ่ายเงิน 
โครงการวิจัย

 บันทึกแจ้งศูนย์ต้นทุนและแผนใช้จ่ายเงิน
 แจ้งวันที่เริ่มต้น – สิ้นสุดโครงการและวันที่

สิ้นสุดการเบิกจ่าย 

หัวหน้าโครงการ/การเงิน/
ฝ่ายวิจัย  ประสานการ
เบิกจ่ายเงินโครงการ



ขั้นตอนการขอขยายโครงการวิจัย

 การขยายระยะเวลาโครงการวิจัย เมื่อสิ้นสุดโครงการและสิ้นสุดการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ   ฝ่าย
วิจัยด าเนินการ จัดส่งบันทึกอนุมัติขยายระยะเวลา ผ่าน lesspaper ถึงฝ่ายแผนฯ เพื่อด าเนินการขยาย
ระยะเวลาโครงการในระบบ CU-ERP



ขั้นตอนการขอปรับงบประมาณโครงการวิจัย

 การขอปรับงบประมาณโครงการวิจัย  จัดส่งบันทึกขอปรับปรุงงบประมาณโครงการ ผ่าน lesspaper ถึง
ฝ่ายแผนฯ เพื่อด าเนินการขอปรับงบประมาณโครงการในระบบ CU-ERP



งบโครงการ
บริการวิชาการ



การขอรหัสโครงการบริการวิชาการแหล่งทุนภายนอก

 CE ด าเนินการขอรหัส Vendor กับฝ่าย
การเงิน 

 ส่งบันทึกเสนอผ่านกรรมการบริหารคณะฯ 
พร้อมข้อเสนอโครงการ และรายละเอียด
งบประมาณ (ผ่าน lesspaper)

 ฝ่ายแผนฯ รับเอกสารและด าเนินการขอ
รหัสศูนยต้นทุน และเขตตามหน้าที่ในระบบ 
CU-ERP 

**เอกสารครบถ้วน จะได้รับรหัสภายใน 3 วันท าการ**

รหัสแผนงาน  : 2 แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม
รหัสโครงการ :  42 บริการวิชาการ 
ประเภทโครงการ   :  บริการวิชาการแหล่งทุนภายนอก
วันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดโครงการ : ตามข้อเสนอโครงการ
ผู้จัดท าการขอรหัส  :  ฝ่ายแผนฯ คณะ

2310043980
ฝ่ายแผนฯ

หวัหน้า/การเงิน/ฝ่ายวิจยั (ประสานการ
เบิกจ่ายงบประมาณ)



แจ้งรหัสศูนย์ต้นทุนและแผนใช้จ่ายเงิน 
โครงการบริการวิชาการ

 บันทึกแจ้งศูนย์ต้นทุนและแผนใช้จ่ายเงิน
 แจ้งวันที่เริ่มต้น – สิ้นสุดโครงการและวันที่สิน้สดุ

การเบิกจ่าย 

แผนใช้จ่ายเงินโครงการใน
ระบบ CU-ERP

แจ้งวันที่เร่ิมต้น/สิ้นสุด
โครงการ และ วันที่สิ้นสุด

การเบิกจ่าย 

วันที่สิ้นสุดการเบกิจ่าย ในระบบ CU-ERP 
จะบวกเพ่ิมให้อีก 90 วัน โดยอัตโนมัติ 



ขั้นตอนการขอขยายระยะเวลาโครงการบริการวิชาการ

สิ้นสุดระยะเวลาโครงการ และ
ขอขยายระยะเวลาโครงการ

สิ้นสุดระยะเวลาเบิกจ่าย และ
ขอขยายเวลาการเบิกจ่ายเงิน

โครงการ



ขั้นตอนการขอปรับงบประมาณโครงการบริการวิชาการ

 การขอปรับงบประมาณโครงการบริการวิชาการ   จัดส่งบันทึกขอปรับปรุงงบประมาณโครงการ ผ่าน lesspaper
ถึงฝ่ายแผนฯ เพื่อด าเนินการขอปรับงบประมาณโครงการในระบบ CU-ERP



ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

วางแผน
จัดสรรงบ

ประจ าปี ทุก
หน่วยงาน

16 ส.ค.-14 ก.ย.

จุฬาฯ
แจ้งกรอบวงเงิน
งบแผ่นดิน และ

ประชุม
งบประมาณกับ
มหาวิทยาลยั

วางแผน
กรรมการ
พิจารณา
งบรายได้
ประจ าปี

1 ต.ค.

11 ต.ค.-30 พ.ย. 1 ธ.ค.-10 มี.ค. ส.ค.-ก.ย.

ก าหนดเวลาการจัดท างบประมาณประจ าปี 

ภาควิชา/หน่วยงาน
ท าแผนงบฯ (กรอบ
วงเงินครุภัณฑ์และ
ปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง 

(งบแผ่นดิน) 

วางแผน
จัดท ารายละเอียดค า

ของบฯแผ่นดิน
ประจ าปี +ระบบ 

Assets

วางแผน
จัดท าระบบสารสนเทศ 

เพิ่มเติม (เสนอรายละเอียด
แต่ละรายการ) ส่งฝ่าย
การงบประมาณ/ ส านัก

งบประมาณ

เม.ย.-พ.ค.

เม.ย.-พ.ค.

ภาควิชา/
หน่วยงาน

จัดเตรียมข้อมูล
ท าแผนรายจ่าย
ส าหรับทบทวน
งบรายได้คณะฯ

ประจ าปี

วางแผน
เสนอกรอบวงเงิน

งบรายได้

วางแผน/
การเงิน/
หน่วยงาน

ตรวจสอบงบ
เบิกจ่าย
ประจ าปี

2565 2566

มิ.ย.-ก.ค.

วางแผน
เสนอกรอบวงเงินงบ
แผ่นดินและจัดเตรียม 

templateแผน
งบประมาณ และ 

upload และ
ตรวจสอบรายงานใน

ระบบ CU-ERP

ติดตามการใช้จ่ายเงิน

ท าแผนงบประมาณวิจัย/บริการ
วิชาการ/เงินบริจาค

upload แผน
งบประมาณใน
ระบบ CU-ERP

ภาควิชา/หน่วยงาน2565 2566

ปีงบประมาณ วางแผน/ด าเนินการ

ภาควิชา/หน่วยงาน/
วางแผน

ก าหนดการท างบประมาณเสนอรัฐบาล และเสนอสภามหาวิทยาลัย เงินงบประมาณแผ่นดิน 
เงินรายได้คณะฯ และเงินแหล่งทุนภายนอก 
• งบประมาณแผ่นดิน
• งบประมาณเงินรายได้คณะ

• งบโครงการวิจัย/บริการ
• งบเงินบริจาค


