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2. คลิกที่เมนู Extramural Grant

1. ลากเมาส์ไปที่เมนู Grant



4. เลือกประเภทของผู้ให้ทุน

3. เลือกประเภทของประกาศ
- ประกาศทั่วไป
- กองทุนววน.ประกอบด้วย

7PMU (วช./สนช./
บพท./บพข./บพค./
สวก./สวรส.)
สกสว.
สวทช.
สป.อว.
สอวช.
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ
ศ.ความเป็นเลิศด้านชีววิทยาศาสตร์           

**กรุณาเลือกประเภทของประกาศให้
ถูกต้อง ถ้าเลือกผิดต้องท าใหม่**



5. คลิกที่แว่นขยายเพ่ือเลือกเลข
มอบอ านาจ ถ้าไม่มีให้พิมพ์ในฟอร์ม

6. เลือกส่วนงาน 7. เลือกภาควิชา (ถ้ามี)

8. เลือกวันที่ระยะเวลาโครงการ 9. กรอก Keyword ภาษาอังกฤษ 
ลักษณะการกรอก Cat, Dog, Fish

10. กรอกข้อมูลผู้ให้ทุน



11. คลิก add ในการกรณีที่
ผู้ให้ทุนมาจากต่างประเทศ

12. คลิก add เพ่ือกรอกวัตถุประสงค์ เม่ือกรอกเรียบร้อยให้คลิก Save

13. ให้คลิกแว่นขยายเพ่ือเพ่ิมชื่อหัวหน้าโครงการ

14. ให้คลิก Add เพ่ือเพิ่มผู้ร่วมโครงการ 15. คลิก Project&Budget
Details เพ่ือกรอกงบประมาณ



16. คลิก add

17. เลือกหมวดงบประมาณ
18. กรอกรายละเอียดงบประมาณ

19. กรอกจ านวนงบประมาณ

ไม่ต้องกรอกหัวข้อต่อไปนี้ 
**หากสัญญามีระบุไว้**
1. กรณีที่มีเงินรายได้เหนือรายจ่าย 
2. การเก็บรักษาเงิน

20. เมื่อกรอกงบประมาณ
เสร็จให้คลิก Save



ประกาศฯทั่วไป ระบุครบทั้ง 3 หมวด
กองทุนววน.ไม่ต้องระบุเงินส ารองทัว่ไป



21. ในกรณีที่มีครุภัณฑ์ให้
เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง

22. คลิก Save และคลิก Back

ไม่ต้องกรอกหัวข้อต่อไปนี้
**หากสัญญามีระบุไว้**
1.ก าหนดอัตราค่าตอบแทนของบุคลากรใน
โครงการจ่าย 
2.ก าหนดการรายงานผลการวิจัย
3. ก าหนดการรับเงินจากแหล่งทุนภายนอก



23. คลิก add เพ่ือ 
Upload เอกสารสัญญา

24. คลิก Submit 



25. ในกรณีที่ สบจ. อนุมัติเลขประกาศ
ให้คลิกเพื่อท าการ download เอกสาร 
Template
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การแก้ไขเอกสาร



1. คลิกที่เมนู To do list



2. พิมพ์เลขเอกสารหรือชื่อโครงการที่
ต้องการแก้ไข แล้วกด enter 

3. คลิกเพ่ือเข้าไปแก้ไข 
เมื่อแก้ไขเรียบร้อยให้
คลิก Re-Submit


