
คู่มือการท าประกาศแหล่งทุนภายนอก
ผ่านระบบ Chula eRM

จัดท าโดย ส านักบริหารวิจัย จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
อัพเดท 23 กุมภาพันธ์ 2564



1. ให้ใส่ Username และ Password 
(Username และ Password ในการ Log in 
คือ Username และ Password เดียวกับที่
Log in เพื่อใช้อีเมล์จุฬา)

1. ให้พิมพ์ erm.research.chula.ac.th ในช่อง URL

https://erm.research.chula.ac.th/


1. ให้ท่านตรวจสอบต าแหน่งทางวิชาการของท่าน

4. กรอกเบอร์โทรศัพท์ และเบอร์มือถือของท่าน

2. เพิ่มค าลงท้ายชื่อของท่าน 3. เพิ่มค าน าหน้าของท่าน



1. ลากเมาส์ไปที่เมนู Grant แล้วคลิกที่เมนู Extramural Grant



1. เลือกประเภทของเอกสาร

2. เลือกระดับของแหล่งทุน  

3. เลือกกดเลือก Impact และ 
Sustainable Development 
Goals



1. กรอกเลขหนังสือมอบอ านาจ หรือกด
แว่นขยายเพื่อหาเลขมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่ท ามอบอ านาจในระบบ)

2. กรอก Keyword การกรอก Keyword ให้กรอก
ดังนี้ extreme poverty, poverty alleviation

3. Faculty Approval/วันที่คณะอนุมัติ ค่อยกรอก
หลังจากที่คณะอนุมัติ



1. กรณีเลือกประเภทเอกสาร ประกาศ สกสว. ระบบจะ
ท าการขึ้นรายชื่อผู้สมทบให้อัตโนมัติ แต่ถ้าประกาศ
ดังกล่าวไม่มีผู้สบทบสามารถลบข้อมูลดังกล่าวได้



1. การกรอกวัตถุประสงค์ให้คลิก Add เพื่อ
กรอกข้อมูล (ไม่ใส่ทุกข้อไว้ในช่องเดียว)

2. กรณีเลือกหัวหน้าโครงการถ้าเป็นบุคลากรจุฬาฯ
ให้กดท่ีแว่นขยาย (ข้อมูลดังกล่าวจะถูกส่งเข้า
ฐานข้อมูลของมหาวิทยาลัย) แต่ถ้าเป็น
บุคคลภายนอกเช่น อาจารย์คณะแพทย์สังกัด
สภากาชาด ให้พิมพ์เพื่อกรอกข้อมูล



1. กรณีเพิ่มหัวหน้าโครงการด้วยวิธีค้นหา ให้พิมพ์ชื่อ 
หรือนามสกุลที่ต้องการค้นหาแล้วกด



1. การกรอกผู้ร่วมโครงการให้
กด Add เพื่อเพิ่มข้อมูล



2. เลือกประเภทผู้ร่วมโครงการ

1. กรณีที่ผู้ร่วมโครงการเป็นบุคลากรจุฬาฯให้กดที่
แว่นขยาย (ข้อมูลดังกล่าวจะถูกส่งเข้าฐานข้อมูลของ
มหาวิทยาลัย) แต่ถ้าเป็นบุคคลภายนอกเช่น อาจารย์
คณะแพทย์สังกัดสภากาชาด ให้พิมพ์เพื่อกรอกข้อมูล

3. เลือกต าแหน่งผู้ร่วมโครงการ

4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้กด Add



1. คลิกเพื่อกรอกรายละเอียดของ
รายละเอียดโครงการและงบประมาณ



1. เลือกประเภทงบประมาณ

2. กด Add เพื่อกรอกข้อมูล

3. กรอกรายละเอียด และงบประมาณ
โดยไม่ต้องใส่ Comma

4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้กด Save

ในกรณีที่ท่านกด Add เพิ่มแล้วไม่ต้องการ
เพิ่มข้อมูลในท่านคลิกที่ช่องในการกรอก
ข้อมูลและกด esc บน Keyboard ของท่าน



1. คลิกเพื่อเลือกประเภทการส่งคืน

2. คลิกเพื่อเลือกธนาคาร

2. คลิกเพื่อเลือกธนาคาร

3. คลิกเพื่อเลือกครุภัณฑ์หรือพัสดุที่จัดหาจากงบลงทุน



1. กด Add เพื่อกรอกข้อมูล

2. กรอกรายละเอียด และงบประมาณ
โดยไม่ต้องใส่ Comma

3. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้กด Save ในกรณีที่ท่านกด Add เพิ่มแล้วไม่ต้องการ
เพิ่มข้อมูลในท่านคลิกที่ช่องในการกรอก
ข้อมูลและกด esc บน Keyboard ของท่าน



1. กด Add เพื่อกรอกข้อมูล

2. กรอกรายละเอียด

3. เลือกรายละเอียด

ในกรณีที่ท่านกด Add เพิ่มแล้วไม่ต้องการ
เพิ่มข้อมูลในท่านคลิกที่ช่องในการกรอก
ข้อมูลและกด esc บน Keyboard ของท่าน

4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้กด Save



1. กด Add เพื่อกรอกข้อมูล

2. กรอกรายละเอียด

3. เลือกรายละเอียด

ในกรณีที่ท่านกด Add เพิ่มแล้วไม่ต้องการ
เพิ่มข้อมูลในท่านคลิกที่ช่องในการกรอก
ข้อมูลและกด esc บน Keyboard ของท่าน

4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้กด Save



1. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิก Print Responsibility Letter และ 
Print External Research Grant เพื่อท าการ Download ไฟล์



1. เมื่อกด Download ไฟล์
เรียบร้อยแล้วให้กด Save

จะกด Submit ได้ก็ต่อเมื่อเอกสารดังกล่าว
ต้องได้รับการอนุมัติจากคณะ



1. เมื่อประกาศได้รับการอนุมัติจากคณะ ให้ท่านน าไฟล์ที่ได้รับการอนุมัติจาก
คณะมาท าการ Upload โดยให้คลิก Add

2. หลังจากนั้นให้กด Submit

หลังจากที่ submit เอกสารแล้วให้รอเจ้าหน้าที่ส านัก
บริหารวิจัยตรวจสอบจึงจะสามารถด าเนินการส่ง
เอกสารมายังส านักบริหารวิจัย โดยให้ส่งผ่านระบบ 
Lesspaper



1. สามารถตรวจสอบรายการการขอได้
โดยลากเมาส์ไปที่ My Application 
แล้วคลิกที่เมนู My Request

2. ให้เลือก Extramural Grant



1. กรณีต้องการค้นหารายข้อมูลการท าหนังสือมอบ
อ านาจทั้งหมดให้ลากเมาส์ไปที่เมนู Grant และคลิก
ที่เมนู Grant Search

2. ให้เลือก Extramural Grant

3. เมื่อเลือกเสร็จแล้วให้กด Search


